SCANDINAVIAN INFORMATION AUDIT

KURSUS

ISO 15489-familien vokser!
Fra ISO 15489-familien til ISO 30300-serien

- gennemgang og anvendelse af de nye internationale standarder om records management

PROGRAM

Kl. 09.00 - 09.30

KI. 09.30 - 09.45

KI. 09.45 - 10.45

Kl. 10.45-11.00

KI. 11.00 - 11.45

KI. 11.45-12.30

KI. 12.30 - 13.30

KI. 13.30 — 14.30

KI. 14.30 — 14.50

Kl. 14.50 - 16.15

Kl. 15.30 - 16.00

Tid og sted: 31. oktober 2011 centralt i Kgbenhavn

Ankomst og kaffe/te med brgd
Velkommen

Fra 1ISO 15489-familien til ISO 30300-serien
e  Overblik
e Andre internationale standarder og best practices for dokumentation og records management
e Relationer til ISO 9001, ISO 14001, 1ISO 27001
e  Records management relateret til arkivering, dokumentkontrol, dokumenthandtering og knowledge
mangement

Pause

ISO 30300:2011 Information and documentation - Management system for records - Fundamentals and vocabulary
ISO 30301:2011 Information and documentation - Management system for records - Requirements

Frokost buffet

Workshop — anvendelse af de nye records management standarder
Case: Anvendelse og implementering af ISO 30300, ISO 30301

Pause

Inspiration til og gennemgang af andre nye standarder i ISO 15489-familien:

e |SO16175-1:2010 Information and documentation - Principles and functional requirements for records in
electronic office environments - Part 1: Overview and statement of principles

e [SO 16175-2:2011 Information and documentation - Principles and functional requirements for records in
electronic office environments - Part 2: Guidelines and functional requirements for digital records
management systems

e SO 16175-3:2010 Information and documentation - Principles and functional requirements for records in
electronic office environments - Part 3: Guidelines and functional requirements for records in business
systems

e ISO/TR 13028:2010 - Information and documentation - Implementation guidelines for digitization of
records

Opsummering og afslutning


http://www.iso.org/iso/rss.xml?csnumber=52391&rss=detail

